Biuletyn Informacji Publicznej - Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Olsztynie

Podziat organizacyjny biura

Biurem Kolegium kieruje Kierownik, ktéry podlega Prezesowi Kolegium.
Kierownik Biura zapewnia sprawne funkcjonowanie Biura Kolegium i odpowiada za:

1. sprawng organizacje pracy Biura, terminowe przestanie orzeczen oraz skarg wraz z aktami do Naczelnego Sadu
Administracyjnego,

2. przestrzeganie instrukcji kancelaryjnej,

. rzetelno$¢ prowadzenia rejestréw i innych zapiséw ewidencyjnych,

. rzetelno$¢ sporzadzania sprawozdan statystycznych oraz zbierania danych do rocznej informacji o dzialalnosci
Kolegium,

. kulture pracownikéw Biura,

. przygotowanie posiedzen Kolegium,

. przygotowanie Zgromadzen Ogdinych Kolegium,

. przestrzeganie godzin pracy Biura.
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W sktad Biura Kolegium SKO w Olsztynie wchodzg ponadto:

- gtéwna ksiegowa,

- ksiegowa,

- trzech starszych inspektoréw,
. czterech inspektoréw,

. referent,

- informatyk,

- pracownik obstugi.



